
教师守则 
 

 我校教师要有高尚的职业道德，高超的教学水平，要把

教育工作当作崇高的事业来做。 
 要树立和维护自己和学校良好的形象。 
 以身作则，为人师表，教书育人，育人育己。对学生要

有爱心，有耐心，有责任心。 
 教师必须时时刻刻把学生的人身安全放在首位，经常认

真检查学校各种设施和校车的安全性能，防止事故发

生。 如遇意外情况，要沉着冷静，处理得当，并及时向

校长汇报。 
 要特别注意学生上下车和开关车门时的安全，教师必须

亲自打开和关闭车门。 
 要确认学生系好安全带后再开车。 
 教师必须至少提前 5 分钟进入工作岗位，准时上课，请

勿迟到早退。由于各种原因不能上课时，请提前两周向

校长请假。如遇紧急情况不能够上课时，请设法通知校

长。 
 教师在工作时间不要做与工作无关的事情。 
 教师应提交教学计划，认真备课，熟悉教材。 每次上课

前要有完整的教案，认真批改学生作业， 要努力激发学

生学习中文的兴趣。 
 考虑到中美文化和教学方法的不同，教师应该主动学习

美国式教育和教学方法，吸取东西方教育和教学方法的

精华。对美国学生应采取美国式教育方法。 
 在保证教学质量的前提下，要着重培养学生良好的生活

习惯和性格。 
 教师在教学中应尽量使用中文并用标准普通话教学，教

师在课堂上要努力创造一个中文语言环境，并鼓励学生
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用中文提问和回答问题。 
 教师之间应互相尊重，互相爱护，互相帮助，真诚相

待。在教学中要互相学习，互相配合，团结协作，取长

补短，共同提高。把学校变成一个充满亲情的大家庭，

充实和提高自己的大学校。 
 教师要衣着整洁、大方，对家长和学生和气、热情。 
 教师有责任维持正常的教学秩序，保持教室整洁，要负

责本班教室的卫生清洁工作，禁止学生在桌椅和墙上刻

画。 
 不上课时间教师要各处巡视，教师的视线不能离开学

生。 
 学生在校其间发生的任何意外情况都要及时向校长汇

报。 
 教师要记录并保存学生的出勤表。 
 教师要记录学生学习情况，每周末向家长递交本周学生

的学习情况记录。 
 教师要主动了解家长对教学工作和学校其它工作的看法，

耐心听取家长的意见并及时反馈给校长。 
 除平时小测验外，每学期要有期中和期末考试。 
 所有与教学有关的用具，由学校统一发放。若需特殊教

学用具，应报请校长审批。 
 教师请勿自行购买食品饮料奖励学生。 
 严格遵守交通规则，由于违犯交通规则而造成的个人损

失，由教师本人负责。 
 如果家长 6 点以前没能到达学校，班主任要等到本班最

后一名学生离校后方可下班。 
 学期当中一般不得辞职，除非有可被校方接受的特殊理

由，并且至少须提前一个月向校长提出。辞职时请交还

属于学校财产的教学参考书和教学用品。 
 以上守则望严格遵守。 
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